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 بسمه تعالی
 

 

 شیوه نامه ثبت نام اعضای هیأت علمی دانشگاه 

 )مپفا( سامانه پنجره واحد خدمات پژوهش، فناوری و نوآوری وزارت عتفدر 

 

 

 مقدمه: 

باتوجه به راه اندازی سامانه پنجره واحد خدمات پژوهش، فناوری و نوآوری در معاونت پژوهش و فناوری وزارت عتف، و ضرورت ثبت 

آموزش و آشنایی گام به گام تسهیل در امر و به روزرسانی اطلاعات کلیه اعضای هیأت علمی در این سامانه، این شیوه نامه به منظور 

 اعضای هیأت علمی با این سامانه تدوین شده است. 

 

 نحوه ثبت نام: -بخش اول

  mapfalogin.msrt.irمراجعه به درگاه سامانه به آدرس  گام اول:
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دریافت نموده اید، وارد  درصورتیکه قبلا بواسطه فعالیت در سامانه ساتع یا نشریات و جشنواره و... نام کاربری و رمز عبور گام دوم:

 را به عنوان رمز عبور وارد نمایید.  123456نمایید. در غیر اینصورت کدملی را به عنوان نام کاربری و عدد 

 

اگر به هر دلیلی امکان ورود به سامانه وجود نداشت و یا در زمان ثبت نام خطا مشاهده شد ضروریست مشخصات خود )اعم از نام و 

ارسال نمایید تا نسبت به تأیید نهایی  mapfalogin@guilan.ac.irنام خانوادگی، کدملی، محل خدمت در دانشکده( را به ایمیل 

 شود.و رفع خطا اقدام 

 

 تکمیل و به روز رسانی اطلاعات: -دومبخش 

 .میل کنیدکود را تخعات طلاا سانات شخصی، گزینه پروفایل من را انتخاب و سپکاز بخش امگام اول: 

 

 کدملی

123456 
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سنجی و ای علمهود در پایگاهخت علمی باید کدهای شناسایی أای استنادی عضو هیهه در بخش پایگاهکبا توجه به این گام دوم:

را وارد نماید لذا ضرورت دارد که با ایجاد کاربری در  سوپوس و وب آو ساینکالر، پابلونز، اسکون گوگل اسچعلمی همهای هبکش

میل کو ت مرتبطو دریافت کدهای شناسایی  سوپوس و وب آو ساینکالر، پابلونز، اسکسنجی و اجتماعی مانند گوگل اسهای علمهبکش

ود خت لارست مقاهای استنادی در بخش پروفایل عضو هیات علمی، آمار و فهات پایگاهطلاعها در زمان ویرایش اعات این بخشطلاا

شده و سامانه  ا، به روزهت جدید در این پایگاهلات با نمایه شدن مقالارست مقاهها آمار و فمیل این بخشکت. با رسانی نمایندرا به روز

 . نمود واهدخت علمی را گزارش أت هر عضو هیلاآمار درستی از مقا
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ی هیات علمی وارد سامانه علم سنجی اعضا با مراجعه به صفحه اصلی،، بعد از تکمیل بخش پایگاه استنادی پروفایل گام سوم:

ود خلمی نام عون اعضای هیات علمی را انتخاب کنید و در میان اعضای هیات کود را انتخاب کنید. آیخدمت خشوید. موسسه محل 

ات شما در سامانه طلاعمیل نموده اید اکود را در بخش پایگاه استنادی پروفایل من تخات طلاعه اکصورت این را جستجو نمایید. در

 حلاواست اصخدرش اتی وارد نشده بود بخطلاعات، در داده های علم سنجی شما اطلاعمیل اکبایستی وارد شده باشد. اگر با وجود ت

گردآوری مجدد  ات وارد شده درطلاعید ائدر صورت تا سکنید. سپ کرده و ثبتز ود را در آن به روخات طلاعرا انتخاب کنید و ا

 .واهد شدخبه روز ات طلاعاهای سامانه داده
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 و نکات مهم بخش سوم: پشتیبانی

مشکل  ...رسانی اطلاعات و خطا در ثبت نام، فراموشی نام کاربری یا کلمه عبور، به روزاعم از  لکدر صورت هر گونه مش -

 نمایید.  ارسالدر دانشگاه گیلان  سامانه مپفا مسئولاتوماسیون اداری به  یا guilan.ac.ir@mapfaloginایمیل از طریق خود را 

نام ثبتاز آنجاییکه معیار ارزیابی عملکرد پژوهشی اعضای هیأت علمی دانشگاه، براساس اطلاعات سامانه علم سنجی خواهد بود لذا  -

 باشد.و ویرایش دقیق اطلاعات ضروری بوده و تبعات صحت و سقم این اطلاعات بر عهده اعضای هیأت علمی می

 

 .است یکسال روزرسانی این شیوه نامه در آینده، اعتبار این شیوه نامه از تاریخ ارجاع به مدتبهباتوجه به شرایط و نیاز به 


