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دانشگاه گیلان

معاونت پژوهش و فناوری

فرم درخواست برگزاری رویدادها 
	1– مشخصات عمومی

	عنوان (فارسی):
عنوان (لاتین):
نوع رویداد:  (کارگاه علمی     ( کنفرانس      ( همایش      ( سمینار      ( سمپوزیوم      ( کنگره      ( جشنواره/ مسابقه
دوره برگزاری:  ( موردی      ( تکرارپذیر:  دوره ............                
سطح گستردگی رویداد:  ( منطقه ای     ( ملی     ( بین المللی
تاریخ برگزاری:                                                                             مدت برگزاری: 
مکان برگزاری رویداد: ( خارج از دانشگاه: ...................................................................................................................................................

                                ( داخل دانشگاه:................................................................................... (فرم درخواست رزرو تالار باید تکمیل شود)

محل دبیرخانه: .................................................................................................................................................................... 

تلفن تماس دبیرخانه:
.........................................
فاکس دبیرخانه:
.........................................
آدرس وب‌سایت رویداد:
.........................................
پست الکترونیک رویداد:
.........................................
نمایشگاه/ جشنواره جانبی: ( دارد  (  ندارد                          محل برگزاری نمایشگاه/ جشنواره: ................................................... متراژ: ..................

سابقه برگزاری در دوره قبل: 
عنوان همايش
زمان برگزاري
مكان برگزاري
برگزار كننده/گان
تعداد شركت كنندگان
تعداد مقالات
دريافت شده
تاييد شده
ارائه شده



	2 – تشریح ضرورت و اهداف برگزاری

	


	3 – محورهای اصلی و تخصصی

	


	4 – جدول زمانبندی رویداد 

	ردیف
عنوان برنامه
تاریخ شروع
تاریخ پایان
1
زمان برگزاری رویداد

2
فراخوان اول
3
فراخوان دوم
4
فراخوان نهایی
5
دریافت خلاصه مقالات 
6
اعلام پذیرش خلاصه مقالات
7
دریافت مقاله های کامل
8
اعلام پذیرش مقاله های کامل



	5 – شرکت‌کنندگان

	سطح شرکت کنندگان:   ( دانشجویان    ( اعضاء هیأت علمی     ( سایرین    
برآورد تعداد شرکت کنندگان به تفکیک دانشجویان، اعضاء هیأت علمی و سایرین:   ........... نفر
اسکان شرکت کنندگان:     ( نیاز ندارد     ( نیاز دارد،        تعداد  ................ نفر         

گواهی شرکت برای شرکت کنندگان توسط عوامل علمی و اجرایی همایش انجام می‌شود.


	6 – افراد و سازمان‌های همکار در برگزاری رویداد

	نهادها و سازمان‌های داخلی و بین‌المللی در برگزاری رویداد مشترک:
1- .........................................
2- .........................................
3- .........................................

4- .........................................
سازمان‌های حامی رویداد:

ردیف
نام سازمان/شرکت
میزان حمایت مادی
ردیف
نام سازمان/شرکت
میزان حمایت مادی
1
5
2
6
3
7
4
8



	7 – هزینه‌ها و درآمدهای رویداد

	درآمدها به تفکیک (ریال)

هزینه‌ها به تفکیک (ریال)
درآمد از ثبت نام:

اسکان :

درآمد از محل برگزاری نمایشگاه/ جشنواره:

تبلیغات: 

درآمد از کارگاه‌های آموزشی: 

پذیرایی :

در آمد از محل حامیان رویداد :

ایاب و ذهاب (به غیر از امکانات دانشگاه): 

درآمد از تور گردشگری: 

هدایا: 

سایر درآمدها:

عوامل اجرایی:
داوری مقالات :

چاپ مجموعه مقالات/ کتاب :

برگزاری نمایشگاه و ... :

جمع کل :

جمع کل :




	8 – افراد و اعضای همکار در برگزاری رویداد

	دبیر اجرایی: ............................................
مرتبه: .........................................
تلفن همراه: ..................................................
دبیر علمی: ............................................
مرتبه: .........................................
تلفن همراه: ..................................................
اعضای کمیته علمی:  
ردیف
نام و نام خانوادگی
میزان تحصیلات
رشته تحصیلی
نام دانشگاه
- در رویدادهای ملی60 درصد از اعضای کمیته علمی باید از مؤسسات آموزش عالی و دانشگاه‌های خارج از استان گیلان باشد (مطابق تبصره 8 و 9  ماده 4 شیوه‌نامه تنظیم شود). 
اعضای کمیته اجرایی:                                                                                         

ردیف
نام و نام خانوادگی
میزان تحصیلات
رشته تحصیلی
نام دانشگاه
- اعضای کارگروه همایش‌های دانشگاه، عضو کمیته اجرایی رویداد می‌باشند.



	9 – تبلیغات و اطلاع‌رسانی رویداد

	تبلیغات رسانه ای و تلویزیونی (
تبلیغات در فضای مجازی (
توزیع پوستر و بنر تبلیغاتی (
 ساير: ( 



	10 – پیش‌بینی برنامه‌های جانبی رویداد

	رديف
شهر
تعداد بازدیدکنندگان

تاريخ
جاذبه های گردشگری و تاریخی
محل اقامت
1
2
3
4
5
(برنامه‌های جانبی شامل تورهای گردشگری و بازدید از جاذبه های استان گیلان می‌باشد.)



	11 – نکات ضروری

	ضروریست ضمن مطالعه دقیق «شیوه‌نامه برگزاری رویدادها در دانشگاه گیلان» ، به نکات زیر توجه شود: 
- درخواست برگزاری رویداد‌های منطقه‌ای، ملی و بین‌المللی 3 ، 6 و 12 ماه قبل، به معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه اعلام شود.
- فرم درخواست برگزاری رویداد با هماهنگی دبیر علمی، دبیر اجرایی و مدیر گروه مربوطه و پس از تأیید در شورای دانشکده/پژوهشکده برای تصویب نهایی به معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه ارسال ‌شود. 
- حمایت معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه از رویدادها صرفاً در قالب استفاده از امکانات دانشگاه (شامل تالار، نقلیه، مهمانسرا و...) می‌باشد.
- در صورت دعوت از سخنرانان خارجی برای رویداد‌های بین‌المللی ضروریست هماهنگی لازم با حراست دانشگاه و نهادهای ذیربط از طریق مدیریت همکاری‌های علمی و بین المللی دانشگاه صورت گیرد. 
- ضروریست اسامی نهادهای مشارکت کننده در پوسترها، بنرها، و سایر تبلیغات رویداد و همچنین در مجموعه مقالات آن، ذکر شود.



تأیید فرم
	سمت
	نام و نام خانوادگی
	تاریخ
	امضا

	دبیر علمی/ اجرایی همایش
	
	
	


	( این قسمت توسط معاونت پژوهشی و فناوری تکمیل می شود. 

	تاریخ مراحل گردش کار اخذ مجوز

	شورای دانشکده/پژوهشکده
	دریافت فرم 
	کارگروه همایش‌ها
	شورای پژوهش و فناوری
	هیأت رییسه/ هیأت امنا

	
	
	
	
	

	توضیحات:
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