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دا  م     

 نامه نظارت و ارزیابی کیفی نشریات علمی دانشگاه گیلانشیوه

  

  مقدمه و هدف -1ماده 
نامه نشریات علمی مصوب سال استناد به آیینانشگاه گیلان، با نشریات علمی دنظارت و ارزیابی کیفی  نامهوهیش

ایجاد وحدت رویه و  منظوربهمذکور،  نامهنییآوزارت علوم، تحقیقات و فناوري و با تأکید بر الزام رعایت مفاد  1398
جایگاه علمی  يحفظ یکپارچگی ساختار علمی و اجرایی نشریات دانشگاه، همچنین در راستاي تحقق هدف ارتقا

  مک به مرجعیت علمی کشور در منطقه و جهان، تدوین شده است.دانشگاه و ک

  تعریف و اختصارات -2ماده 

  شود.نامیده می »وزارتخانه« اختصاربه نامهوهیشوزارت علوم، تحقیقات و فناوري در این  وزارتخانه: -2-1

تبصره  16ماده و  10نشریات علمی است که در  نامهنییآمنظور  :1398نشریات علمی مصوب  نامهنییآ -2-2
  به تصویب وزیر علوم، تحقیقات و فناوري رسیده است. 1398 /02/02در تاریخ 

  شود.خوانده می »دانشگاه«به اختصار  نامهوهیشدانشگاه گیلان در این  دانشگاه: -2-3

  است. »دانشگاه گیلان« نامهوهیشمنظور از صاحب امتیاز در این  صاحب امتیاز: -2-4

اي است که با نشریه 02/02/1398مورخ  »نشریات علمی نامهنییآ«نشریه علمی به استناد لمی: نشریه ع -2-5
هاي تازه و دستاورد هدف گسترش ارتباطات علمی، هدفمندسازي پژوهش و فناوري، پیشرفت و ترویج علم، یافته

نماید و مارگان منظم منتشر میهاي علمی در دوره و شاي را در قالب مقالههاي بنیادي، کاربردي و توسعهپژوهش
باشد. در دانشگاه گیلان انتشار هر نشریه علمی پس از طی روند تصویب و تأیید شوراي ) میISSNداراي شاپا (

  گردد.منتشر می »دو فصلنامه«یا  »فصلنامه«شود که با تناوب انتشار پژوهش و فناوري دانشگاه انجام می

 )کمیسیونگروه( بندي سالانه توسطنشریات علمی در فرآیند ارزیابی و رتبهاي است که رتبهرتبه نشریه:  -2-6
نمایند. رتبه نشریات علمی نشریات وزارت علوم، تحقیقات و فناوري و پایگاه استنادي علوم جهان اسلام کسب می

  شود.، خیلی خوب (الف)، خوب (ب)، متوسط (ج) و ضعیف (د) تعیین مییالمللنیب صورتبه
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  شوراي نشریات علمی دانشگاه گیلان - 3ماده 
  اعضاي شوراي نشریات علمی دانشگاه : -3-1

 معاون پژوهش و فناوري دانشگاه (رئیس شورا) -

 رئیس مرکز اسناد، کتابخانه و نشر دانشگاه (دبیر شورا) -

 معاون مرکز اسناد، کتابخانه و نشر دانشگاه (عضو حقوقی شورا) -

ز بین نشریات علمی دانشگاه به پیشنهاد معاون پژوهش و فناوري دو مدیرمسئول و سه سردبیر منتخب ا -
 دانشگاه (عضو شورا)

 سه عضو هیأت علمی دانشگاه به پیشنهاد معاون پژوهش و فناوري دانشگاه (عضو شورا). -

 باشد.حکم اعضاي حقیقی شورا حداکثر تا چهار سال قابل تمدید می -1تبصره 

 .شوندمیهاي مختلف انتخاب از نشریات و دانشکده تحریریه ي هیأتاعضامسئول، سردبیر و مدیر -2تبصره 

  وظایف و اختیارات شوراي نشریات علمی دانشگاه گیلان: -3-2
  .1398نشریات علمی مصوب  نامهنییآنامه نشریات علمی دانشگاه و نظارت بر حسن اجراي مفاد شیوه -3-2-1

  می دانشگاه.نشریات عل يسازهینماپایش مداوم وضعیت  -3-2-2

هاي تخصصی و هاي استنادي، پایگاهنمایه شدن نشریات دانشگاه در پایگاه برايارائه راهکارهاي لازم  -3-2-3
  هاي مشترك و عمومی.موضوعی، پایگاه

  ارتقاي سطح کیفی نشریات. برايبررسی و ارائه راهکارهاي عملی  -3-2-4

  رفع مشکلات. برايمناسب  يهاحلراهاه و ارائه بررسی مسائل و مشکلات نشریات علمی دانشگ -3-2-5

بر اساس  سال هرالزحمه داوران و عوامل اجرایی نشریات علمی دانشگاه براي تعیین میزان حق -3-2-6
  .»1401دستورالعمل تخصیص اعتبار به نشریات علمی دانشگاه گیلان از سال «

اعضاي هیأت تحریریه معرفی شده براي نشریات بررسی سوابق علمی و شرایط مدیرمسئول، سردبیر و  -3-2-7
  .»نشریات علمی دانشگاه نامهوهیش«و  »1398نشریات علمی مصوب  نامهنییآ«جدید دانشگاه بر اساس 

بررسی وضعیت انتشار به موقع نشریات و در صورت تأخیر در انتشار حداکثر یک دوره، انجام پیگیري لازم  -3-2-8
  تا حصول نتیجه.
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  نشریات علمی دانشگاه در صورت لزوم. نامهوهیششنهاد بازنگري، تغییر یا اصلاح پی -3-2-9

  نشریه علمی جدید در دانشگاه گیلان ياندازراهمراحل  - 4ماده 
تعیین و معرفی عوامل اجرایی نشریه شامل مدیرمسئول، سردبیر و اعضاي هیأت تحریریه و نیز طرح و  -4-1

  .در جلسه گروه آموزشی مربوطهدوره انتشار تصویب عنوان نشریه، زبان مجله، 

بررسی و تأیید عوامل اجرایی (مدیرمسئول، سردبیر و اعضاي هیأت تحریریه) معرفی شده توسط گروه  -4-2
  .در جلسه شوراي دانشکدهآموزشی مربوطه و تصویب عنوان نشریه، زبان مجله، دوره انتشار 

نشریات  نامهنییآ«ردبیر و اعضاي هیأت تحریریه بر اساس بررسی سوابق علمی و شرایط مدیرمسئول، س -4-3
  .در جلسه شوراي نشریات علمی دانشگاه »نامه نشریات علمی دانشگاه گیلانشیوه«و  »1398علمی مصوب 

طرح و تصویب عنوان، دوره انتشار، زبان و تأیید عوامل اجرایی نشریه (مدیرمسئول، سردبیر و اعضاي هیأت  -4-4
  .جلسه شوراي پژوهش و فناوري دانشگاه درتحریریه) 

نامه درخواست رئیس دانشگاه به مدیر کل فرهنگ و ارشاد اسلامی استان گیلان و معرفی مدیرمسئول،  -4-5
  صدور مجوز انتشار. برايسردبیر نشریه و عنوان انتخاب شده 

  است و تکمیل اطلاعات نشریه.ثبت درخو برايکشور  يهارسانهمراجعه مدیرمسئول نشریه به سامانه جامع  -4-6

کشور و ثبت مشخصات نشریه  يهارسانهمراجعه کارشناس مرکز نشر دانشگاه به قسمت حقوقی سامانه جامع  -4-7
  دریافت مجوز و پروانه انتشار از وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی. براي

در کتابخانه ملی توسط کارشناس مرکز کتابخانه ملی جمهوري اسلامی ایران و ثبت نشریه  ایگاهپمراجعه به  -4-8
  ؛ پس از دریافت پروانه انتشار.)ISSNدریافت شاپا ( براينشر دانشگاه 

  صدور احکام براي مدیرمسئول، سردبیر و اعضاي هیأت تحریریه توسط معاون پژوهش و فناوري دانشگاه. -4-9

  .نشریه و آغاز به کار فعالیت رسمی نشریه ایگاهي پاندازراه -4-10

  شود. ي مجله با پیشنهاد به شوراي نشریات علمی دانشگاه آغاز میاندازراهي ارشتهنیبدر مورد موضوعات  -4-11

ي حداقل از دو گروه آموزشی، قابل پیشنهاد به شوراي نشریات علمی ارشتهنیبموضوعات پیشنهادي  – 12 -4
  .باشدیمدانشگاه 

  ي مربوطه باشد.هاگروهترکیبی از اعضاي  صورتبهمی موارد باید ي، تماارشتهنیبدر مورد نشریات  -4-13



 

٥ 
 

  

  ارکان نشریه علمی -5ماده 
  ازیامتصاحب -
  مدیرمسئول -

  سردبیر -

  گروه دبیران (اعضاي هیأت تحریریه) -

  ازیامتصاحب -5-1

  است.» دانشگاه گیلان«تمامی نشریات علمی دانشگاه،  ازیامتصاحب

  مدیرمسئول -5-2

مدیرمسئول شخصی است که کلیه «): 5از ماده  2-5(بند  1398نشریات علمی مصوب  نامهنییآد به مفاد با استنا
هاي حقوقی و اجرایی نشریه را بر پایه قوانین و مقررات کشور بر عهده دارد. مدیرمسئول توسط مسئولیت

  »گیرد.ی صورت میشود و فرایند تأیید آن در وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامتعیین می ازیامتصاحب

  نحوه انتخاب مدیرمسئول:  -5-2-1
- ذکر گردید، ابتدا با پیشنهاد و معرفی از سوي گروه یا گروه نامهنییآ 4که در ماده  طورهمانانتخاب مدیرمسئول 

هاي آموزشی یا پژوهشی مربوطه آغاز شده و پس از طرح، بررسی و تصویب به ترتیب در شوراي گروه، شوراي 
شوراي نشریات علمی دانشگاه و شوراي پژوهش و فناوري دانشگاه، حکم وي به مدت دو سال توسط دانشکده، 

  گردد و انتصاب مجدد وي بلامانع است.معاون پژوهش و فناوري دانشگاه صادر می

  وظایف مدیرمسئول: -5-2-2

  مسئولیت کلیه موارد حقوقی و اجرایی نشریه. -5-2-2-1

  ي نشریه و انجام تشریفات قانونی براي دریافت مجوزهاي لازم.اندازراهبه  پیگیري امور مربوط -5-2-2-2

هاي لازم، ثبت هرگونه ي سالانه نشریه، از قبیل ویرایشبندرتبهانجام امور مربوط به فرآیند ارزیابی و  -5-2-2-3
رسانی سازي و اطلاعروز رسانی اطلاعات نشریه در پایگاه نمایهتغییرات در ترکیب عوامل اجرایی نشریه و به

  گروه(کمیسیون) نشریات علمی.



 

٦ 
 

المللی و خارج از دانشگاه با هدف توزیع جغرافیایی مناسب تلاش براي جذب اعضاي هیأت تحریریه بین -5-2-2-4
  گروه دبیران.

  .هاانجمنهمکاري با  نامهتفاهمانعقاد  منظوربههاي معتبر علمی رایزنی با انجمن -5-2-2-5

  تأییدکننده نهایی مقالات براي چاپ به لحاظ حقوقی. -5-2-2-6

  سردبیر آن نشریه نیز باشد. زمانهمتواند مدیرمسئول یک نشریه علمی نمی - 1تبصره 

عضو هیأت تحریریه نشریه نیز باشد، باید داراي مرتبه علمی  زمانهمچنانچه مدیرمسئول نشریه،  -2تبصره 
  دانشیار یا استاد باشد.

  سردبیر -5-3

سردبیر شخصی خبره در حوزه ): «5از ماده  3-5(بند  1398نشریات علمی مصوب  نامهنییآبا استناد به مفاد 
نامه تدوین موضوعی نشریه است که مسئولیت اداره و هدایت امور علمی و محتوایی نشریه، از جمله تهیه شیوه

ها را بر دبیران و ارائه گواهی پذیرش یا رد مقاله تصویب در گروه منظوربه هاآنها و بررسی و ارزیابی اولیه مقاله
  »عهده دارد.

  نحوه انتخاب سردبیر: -5-3-1
انتخاب سردبیر براي هر یک از نشریات علمی دانشگاه نیز همچون مدیرمسئول ابتدا با پیشنهاد و معرفی از سوي 

در شوراي گروه آموزشی مربوطه، شود و پس از طرح، بررسی و تصویب به ترتیب گروه آموزشی مربوطه شروع می
شوراي دانشکده، شوراي نشریات علمی دانشگاه و شوراي پژوهش و فناوري دانشگاه، حکم وي به مدت دو سال 

  گردد و انتصاب مجدد وي بلامانع است.توسط معاون پژوهش و فناوري دانشگاه صادر می

  وظایف سردبیر: -5-3-2

  مسئولیت محتواي علمی نشریه. -5-3-2-1

  تشکیل منظم جلسات گروه دبیران و تنظیم و ارائه صورتجلسات. -5-3-2-2

تلاش براي جذب محققان و جامعه علمی داخلی و خارجی براي ارسال مقاله به نشریه با هدف توزیع  -5-3-2-3
  جغرافیایی مناسب نویسندگان.

  نشریه.تلاش براي افزایش رؤیت پذیري، خوانده شدن و ارجاع به مقالات  -5-3-2-4

  ی.المللنیبهاي معتبر ملی و ي نشریه در پایگاهسازهینمااتخاذ تدابیر لازم براي  -5-3-2-5



 

٧ 
 

  بررسی و ارائه راهکارهاي لازم براي ارتقاي سطح کیفی مقالات و کیفیت نشریه. -5-3-2-6

  ها و اعلام نتیجه به نویسندگان مقالات.ي داوري مقالهبندجمع -5-3-2-7

  .شدهرشیپذت بر رعایت معیارهاي نشر و اخلاق علم در مقالات نظار -5-3-2-8

  هاي نگارش و پذیرش مقالات.و دستورالعمل نامهوهیشتهیه  -5-3-2-9

  ارائه گزارش سالانه در خصوص ارتقاي نشریه به معاونت پژوهشی. -5-3-2-10

هاي علوم اشد؛ اما در بعضی از رشتهعلمی و داراي مرتبه علمی استادي بسردبیر نشریه باید عضو هیأت -3تبصره 
انسانی و هنر که تعداد اعضاي هیأت علمی آن با مرتبه استادي کم است، سردبیر نشریه با حفظ شرایط و بر اساس 

  تواند با مرتبه علمی دانشیاري انتخاب شود.می 1398نشریات علمی مصوب  نامهنییآسوابق علمی مندرج در 

  تواند سردبیر یکی از نشریات علمی دانشگاه گیلان باشد.دانشگاه گیلان فقط می هر عضو هیأت علمی -4تبصره 

زمان سردبیر بیش از دو نشریه علمی داخلی (کشور) تواند همهر عضو هیأت علمی دانشگاه گیلان نمی -5تبصره 
  باشد.

  گروه دبیران (هیأت تحریریه) -5-4
 نظرصاحبحداقل هفت نفر از افراد ): «5از ماده  4-5(بند  1398نشریات علمی مصوب  نامهنییآبا استناد به مفاد 

هاي پیشنهادي را بررسی و با گیرند. گروه دبیران، مقالهدر حوزه موضوعی نشریه که در امور علمی نشریه تصمیم می
د مقاله از ها و تأیید نهایی یا ردهند. تعیین داوران هر مقاله، بررسی داوريموضوع و اهداف نشریه مطابقت می

  »وظایف گروه دبیران است.

  نحوه انتخاب گروه دبیران (هیأت تحریریه): -5-4-1

انتخاب گروه دبیران براي هر یک از نشریات علمی دانشگاه نیز همچون مدیرمسئول و سردبیر، ابتدا با پیشنهاد و 
تیب در شوراي گروه آموزشی معرفی توسط گروه آموزشی مربوطه شروع شده و پس از طرح، بررسی و تصویب به تر

مربوطه، شوراي دانشکده، شوراي نشریات علمی دانشگاه و شوراي پژوهش و فناوري دانشگاه، حکم اعضا به مدت دو 
  گردد و انتصاب مجدد ایشان بلامانع است.سال توسط معاون پژوهش و فناوري دانشگاه صادر می

  

  وظایف گروه دبیران (هیأت تحریریه): -5-4-2

  ی و سیاست علمی نشریه.مشخطتعیین  -5-4-2-1
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  ی و موازین نشریه.مشخطتشخیص انطباق کیفیت علمی مقالات دریافتی با  -5-4-2-2

گیري در باره ها بررسی نظرهاي داوران و تصمیمانتخاب داوران هر مقاله پس از دریافت نتایج داوري -5-4-2-3
  پذیرش، اصلاح یا رد مقالات.

  هاي معتبر.سازي نشریه در پایگاهبا سردبیر در امور علمی نشریه و نمایههمکاري  -5-4-2-4

  گردد.نفر تعیین می 7تعداد اعضاي گروه دبیران (هیأت تحریریه) حداقل  -6تبصره 

تعداد اعضاي گروه دبیران ): «7از ماده  1-3-7(بند  1398نشریات علمی مصوب  نامهنییآبه استناد  -7تبصره 
% اعضاء) و دانشیار در رشته تخصصی مربوط به  60نفر با مرتبه علمی استاد (حداقل  7داقل نشریات علمی ح

  .باشندیمالمللی (خارج از کشور) از این قانون مستثنی اعضاي هیأت علمی بین» موضوع نشریه باشد.

درصد  50حداقل  نفر از اعضاي گروه دبیران باید عضو هیأت علمی دانشگاه گیلان باشند و 3حداقل  -8تبصره 
  هاي سراسر کشور انتخاب شوند.اعضاي گروه دبیران باید خارج از دانشگاه و از دانشگاه

نشریه و با مرتبه دانشیاري حداکثر  5هر عضو گروه دبیران (هیأت تحریریه) با مرتبه استادي حداکثر در  - 9تبصره 
  تواند عضویت داشته باشد.نشریه می 3در 

گروه دبیران (هیأت تحریریه) یک نشریه در هر سال نباید بیش از یک عنوان مقاله با سمت  از هر عضو -10تبصره 
نویسنده مسئول و یک عنوان مقاله با سمت نویسنده همکار در آن نشریه منتشر شده باشد. تعداد مقالات چاپ 

  شده از گروه دبیران نباید بیش از  بیست و پنج درصد مقالات در هر شماره باشد.

  نحوه تغییر یا عزل مدیرمسئول، سردبیر و گروه دبیران -6ه ماد
شوراي نشریات علمی  از سويتغییر یا عزل مدیرمسئول، سردبیر و هر یک از اعضاي گروه دبیران (هیأت تحریریه)، 

 شود و فرد پیشنهادي جدید، از طریق شوراي پژوهش و فناوري دانشگاه تأیید و از جانب معاوندانشگاه انجام می
  شود.پژوهش و فناوري دانشگاه حکم صادر می

  
  نامهوهیش يالاجرالازمسایر ضوابط  - 7ماده 



 

٩ 
 

، ازیامتصاحب، ارکان نشریه علمی عبارتند از: 1398نشریات علمی مصوب  نامهنییآبر اساس مفاد  -7-1
ر داخلی، ویراستار ارشد، هایی نظیر مدیمدیرمسئول، سردبیر و گروه دبیران (هیأت تحریریه)؛ بنابراین براي سمت

  ویراستار فنی، مدیر اجرایی و ... حکم انتصاب صادر نخواهد شد.

) Scopus و WoS( هاي معتبر استنادينظر به اهمیت موضوع نمایه شدن نشریات علمی دانشگاه در پایگاه -7-2
چکیده مبسوط، وان، عن، ضروري است نویسندگان مقالات نشریات علمی فارسی یالمللنیبرتبه  دریافت براي

براي مقاله 	)Roman Scriptانگلیسی ( صورتبهکلمات کلیدي به زبان انگلیسی و فهرست منابع 
نشریه حتماً درج و بارگذاري  پایگاهپذیرش شده خود تدوین و ارسال نمایند؛ ضمن اینکه لازم است موارد فوق در 

  گردد.

مقالات بوده و این  وان، چکیده و کلمات کلیدي فارسیعنلازم است نشریات علمی انگلیسی نیز داراي  -7-3
  نشریه درج گردد. پایگاهموارد در 

هر شماره از منتشر نماید. در  مقاله علمی 24حداقل ) باید در سال فصلنامه دوهر نشریه علمی (فصلنامه یا  -7-4
  منتشر شود.مقاله  12 هافصلنامه دوو مقاله  6باید حداقل ها فصلنامه

ها باید به نحوي باشد که نشریه را به سمت خودگردان تأمین هزینه برايریزي عوامل اجرایی نشریه رنامهب -7-5
  شدن هدایت نماید.

سالانه موفق به اخذ رتبه  يبندرتبههاي وزارتخانه، نشریات علمی که در فرایند ارزیابی و طبق سیاست -7-6
گیرند. معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه نسبت به ارتخانه قرار میشوند، مورد حمایت مالی وزالمللی و الف میبین

واریز مبلغ تشویقی تخصیص یافته به نشریه، بر اساس صورت وضعیت اعلامی مدیر مسئول و سردبیر نشریه که 
  .دینمایم، اقدام شودیمتوسط معاونت پژوهشی دانشکده به معاونت پژوهشی دانشگاه ارسال 

» شوراي نشریات علمی دانشگاه«با پیشنهاد  »نشریات علمی دانشگاه گیلان نامهوهیش«در مفاد هرگونه تغییر  -7-8
  انجام خواهد شد.» شوراي پژوهش و فناوري دانشگاه«و طرح و تصویب در 

  
به تصویب شوراي پژوهش و فناوري دانشگاه  24/03/1401تبصره در تاریخ  12ماده و  7در  نامهوهیشاین 

سال  2از زمان تصویب به مدت  به تصویب هیأت رئیسه دانشگاه رسیده و  24/5/1401و در تاریخ 
  است. الاجرالازم

  


