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دا  م     

 منابع اطلاعاتی مرکز اسناد، کتابخانه و نشر دانشگاه گیلان وجینآیین نامه 

  

  مقدمه و تعاریف - 1ماده 

ت است از بررسی منابع و کتب موجود در کتابخانه و خارج کردن منابعی عبار »پالایش مجموعه«یا  »وجین«
حفظ پویایی مجموعه، مدیریت زمان با  وجینکه به دلایل متعدد قابل استفاده یا مورد استفاده نیستند. هدف از 

یت به حل تر محققان به منابع مورد نیازشان در کمترین زمان ممکن، مدیریت مکان با عناتوجه به دسترسی آسان
  مشکل فضاي مورد نیاز براي افزودن منابع جدید و روزآمدسازي منابع است.

ها به سازي و به عنوان یکی از معیارهاي ارزیابی کیفیت و کارایی کتابخانهوجین، بخشی از فرایند مجموعه
بسیار بیشتر از گذشته نام گرفته،  »عصر انفجار اطلاعات«در زمانه ما که به عنوان  »وجین«رود. انجام شمار می

، بدون شک عملکرد آن اقدام نکند »پالایش مجموعه«	و »وجین«نسبت به انجام اگر کتابخانه اي شود. احساس می
تواند و در نهایت نارضایتی کاربران کتابخانه را در پی خواهد داشت؛ چرا که یک مجموعه راکد نمی شودتضعیف می

  ها و مراکز اطلاع رسانی باشد.امروزي کتابخانهپاسخگوي نیازهاي اطلاعاتی مراجعان 

  اهداف وجین منابع -2ماده 
  پویایی و روزآمدسازي کتابخانه. -2-1

  افزایش کارایی و جلوگیري از تبدیل شدن کتابخانه به انباري راکد از کتاب هاي بدون استفاده. -2-2

  اطلاعاتی موردنیازشان در کمترین زمان ممکن. تر محققان و کاربران به منابعمدیریت زمان و دسترسی آسان -2-3

  مدیریت مکان و ایجاد فضاي کافی و مناسب براي منابع اطلاعاتی موجود و جدید. -2-4

  رصد و پایش موجودي کتابخانه.  -2-5

  بهبود کیفیت ارائه خدمات و ارتقاي رضایت کاربران و مراجعان. -2-6
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  نابع و نیازسنجی اطلاعاتکارگروه ارزیابی مجموعه، وجین م - 3ماده 

وجین و پالایش منابع، نیازسنجی اطلاعات چاپی و الکترونیکی، هاي به منظور ارزیابی و پایش مداوم مجموعه
کارگروه ارزیابی مجموعه، «، و سایر کتابخانه هاي دانشگاه کتابخانه مرکزيرد نیاز کاربران و تأمین منابع علمی مو

  شود.در مرکز اسناد، کتابخانه و نشر دانشگاه تشکیل می »توجین منابع و نیازسنجی اطلاعا

  اعضاي کارگروه:
 معاون پژوهش و فناوري دانشگاه (رئیس کارگروه) -

 رئیس کارگروه)نایب رئیس مرکز اسناد، کتابخانه و نشر دانشگاه ( -

  معاون مرکز اسناد، کتابخانه و نشر دانشگاه (دبیر کارگروه) -

 ی (عضو کارگروه)کارشناس مسئول بخش خدمات فن -

 (عضو کارگروه)دانشکده  /مسئول بخش امانت کتابخانه مرکزي -

 (عضو کارگروه)دانشکده امین اموال (انباردار) معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه/ امین اموال (انباردار)  -

 )(عضو کارگروهدانشکده رئیس اداره امور عمومی  /مدیر امور عمومی معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه -

 (عضو کارگروه)دانشکده کارپرداز  /کارپرداز معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه -

 اي (عضو کارگروه)هاي دانشکدهرئیسان کتابخانه -

توسط معاون پژوهش و فناوري » کارگروه ارزیابی مجموعه، وجین منابع و نیازسنجی اطلاعات«حکم اعضاي 
  دد ایشان بلامانع است.گردد و انتصاب مجدانشگاه به مدت سه سال صادر می

 یابد.کارگروه رسمیت می رئیس و دبیر ها با حضور نایبتشکیل جلسات کارگروه در دانشکده -1تبصره 

  معیارها و ضوابط وجین منابع -4ماده 
  گیرند:منابعی که داراي یکی از شرایط زیر باشند، در زمره منابع مشمول وجین قرار می

  ، مندرس و غیر قابل صحافی.قابل استفاده غیرمنابع فرسوده،  -4-1

  منابع داراي نسخه هاي تکراري، متعدد و مازاد بر نیاز مراجعان.  -4-2

  منابعی که طی بازه زمانی ده ساله مورد استفاده قرار نگرفته اند. -4-3
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همخوانی  دانشگاهو  مرکزيکتابخانه  آموزشی و پژوهشیهاي منابعی که با خط مشی، اهداف و سیاست -4-4
  ندارند.

  هاي قدیمی منسوخ شده و کاربرد ندارند.هاي جدید آنها منتشر شده و ویرایشمنابعی که ویرایش -4-5

هاي علمی که با گذشت زمان، اعتبار محتوایی خود را از دست داده، کم ارزش شده و دیگر منابع و کتاب -4-6
  گیرند.مورد استفاده قرار نمی

دیجیتالی آنها در دسترس  نسخههاي دیگري همانند لوح فشرده تهیه شده و که به شکل یهایکتابمنابع و  -4-7
  باشد.

  منابع مستثنی از وجین -5ماده 

  .هاي خطینسخه -5-1

  هاي کمیاب.کتاب -5-2

  منابع نفیس هنري داراي کاغذهاي اعلاء و تصاویر رنگی. -5-3

  منابع معتبر تاریخی. -5-4

  ها).ها، فرهنگها، اطلسول (دایره المعارفمنابع مرجع ردیف ا -5-5

  موقوفات کتابخانه. -5-6

  منابع هسته و مبنا در هر رشته تحصیلی. -5-7

  که چاپ مجدد نداشته و تنها یک نسخه از آنها در کتابخانه وجود دارد.هایی کتاب -5-8

  دوره وجین -6ماده 
سال یک بار انجام خواهد  10اي هر گاه به صورت دورهوجین منابع اطلاعاتی مرکز اسناد، کتابخانه و نشر دانش

شد؛ اما کتابداران این مرکز مجازند در طول سال و هر زمان که کتابی را مناسب براي وجین تشخیص دادند با تهیه 
کارگروه ارزیابی مجموعه، «اي مورد نظر و علت وجین، موضوع را در جلسات دوره هايفهرستی از عناوین کتاب

ها را از مجموعه خارج و منابع مناسب مطرح و پس از تصویب در کارگروه، کتاب »نابع و نیازسنجی اطلاعاتوجین م
  را جایگزین آنها نمایند.
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  زمان انجام وجین - 7ماده 
با ابلاغ دبیر کارگروه لازم است وجین مجموعه در ایام تعطیلات تابستان یا بازه زمانی بین دو نیمسال تحصیلی 

  د.صورت گیر

دهی و توان سرویساي به تشخیص رئیس مرکز اسناد، کتابخانه و نشر دانشگاه میبراي انجام وجین دوره -1 تبصره
  ارائه خدمات بخش امانت کتابخانه را به طور موقت تعطیل کرد.

ابع و اطلاعات کتابشناختی منابع وجین شده، شماره ثبت هر یک از من عنوانلازم است فهرستی شامل  - 2تبصره 
  برسد. »کارگروه ارزیابی مجموعه، وجین منابع و نیازسنجی اطلاعات«و به تأیید  شودو علت وجین آن تهیه 

  مراحل پس از وجین - 8ماده 
کارگروه ارزیابی مجموعه، وجین منابع و «توان با تشخیص بخشی از منابع وجین شده قابل استفاده را می -8-1

  ها و مراکز علمی ارسال کرد. به سایر سازمان اهداء،در قالب  »نیازسنجی اطلاعات

ها با هاي دوره اي در دانشکدهها و فروشگاهتوان ضمن برپایی نمایشگاهبخشی از منابع وجین شده را می -8-2
  تخفیف ویژه به فروش رساند.

از فروش صرف امحاء و تبدیل به خمیر کاغذ به فروش رسیده و کلیه درآمد حاصل  برايمنابع باقیمانده  -8-3
  خرید منابع جدید و یا لوازم و تجهیزات مورد نیاز مرکز اسناد، کتابخانه و نشر دانشگاه خواهد شد.

ضروري است بعد از انجام عملیات وجین، منابع وجین شده پس از طی مراحل اداري مورد نیاز از اموال  - 1تبصره 
  دانشگاه خارج گردد.

  الکترونیکی شود. حذفاز نرم افزار جامع کتابخانه ه بر حذف فیزیکی، باید کلیه منابع وجین شده علاو -2تبصره 

با  »آیین نامه وجین منابع اطلاعاتی مرکز اسناد، کتابخانه و نشر دانشگاه گیلان«هرگونه تغییر در مفاد  -  9ماده 
شوراي پژوهش و «طرح و تصویب در و  »کارگروه ارزیابی مجموعه، وجین منابع و نیازسنجی اطلاعات«پیشنهاد 

  انجام خواهد شد. »هیأت رئیسه دانشگاه«و تأیید در  »فناوري دانشگاه
  نظارت بر حسن اجرا و تفسیر مفاد این آیین نامه بر عهده معاون پژوهش و فناوري دانشگاه است. - 10ماده 

  

ناوري دانشگاه به تصویب شوراي پژوهش و ف  04/05/1401در تاریخ تبصره  5ماده و  10این آیین نامه در 
  به تصویب هیات رئیسه دانشگاه رسیده و از زمان تصویب، لازم الاجرا است. 24/5/1401در تاریخ  و

 


